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TRƯỜNG TRUNG HỌC  PHỔ THÔNG
        NGUYỄN TRÃI


THỦ TỤC CHUYỂN TRƯỜNG VÀ TIẾP NHẬN HỌC SINH
         Thực hiện theo Quyết định số 51/2002/ QĐ –BGDĐT ngày 25 tháng 12 năm 2002 của Bộ Trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành “ Quy định chuyển và tiếp nhận học sinh tại các trường trung học cơ sở và trung học phổ thông”.

           Thực hiện theo Công văn đến số 247 /THPTNT ngày 7/5/2011 của trường THPT Nguyễn Trãi về việc hướng dẫn thủ tục chuyển trường và tiếp nhận học sinh.

I. Đối tượng:
 
1.Học sinh chuyển nơi cư trú theo cha mẹ, hoặc người giám hộ
 
2. Học sinh có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn về gia đình hoặc có lý do thực sự chính đáng phải chuyển trường
II. Hồ sơ chuyển trường:
Khi có nguyện vọng chuyển trường, học sinh phải có đầy đủ các loại hồ sơ sau:

 
1. Đơn xin của học sinh, có cha, mẹ hoặc người giám hộ ký xác nhận và chịu trách nhiệm.

 
2. Học bạ chính.

 
3. Bằng tốt nghiệp của cấp, bậc học dưới (bản chính hoặc bản sao công chứng).

 
4. Bản sao giấy khai sinh.

 
5. Giấy chứng nhận trúng tuyển vào lớp 10THPT quy định cụ thể loại hình trường được tuyển ( công lập hay ngoài công lập).

 
6. Giấy giới thiệu chuyển trường do Hiệu trưởng nhà trường nơi đi cấp.

 
7. Giấy giới thiệu chuyển trường do Giám đốc sở GD ĐT nơi đi cấp ( trường hợp xin chuyển đến từ tỉnh, thành phố khác). 
 

8. Các giấy tờ hợp lệ để được hưởng chế độ ưu đãi, khuyến khích trong học tập, tuyển sinh và các kỳ thi tốt nghiệp (nếu có).

9. Hộ khẩu thường trú hoặc giấy chứng nhận tạm trú dài hạn hoặc Quyết định điều động công tác của cha, mẹ hoặc người giám hộ tại nơi sẽ chuyển đến với những học sinh chuyển nơi cư trú đến từ tỉnh, thành phố khác.

 
10.Giấy xác nhận của chính quyền địa phương nơi học sinh cư trú với những học sinh có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn về gia đình.
III. Thủ tục chuyển trường:

 
1. Chuyển trường trong thành phố Đà Nẵng :

  
- Học sinh làm đơn xin chuyển trường (trong đơn có chữ ký xác nhận và chịu trách nhiệm của cha, mẹ hoặc người giám hộ; ý kiến đồng ý cho chuyển đi của Hiệu trưởng trường đang học; ý kiến đồng ý tiếp nhận của Hiệu trưởng trường sẽ chuyển đến).
  
 - Phụ huynh học sinh nộp đơn xin chuyển trường và các loại giấy tờ có liên quan (theo quy định tại mục Hồ sơ chuyển trường ) tại Sở GD-ĐT (riêng học bạ sẽ được rút sau khi được sự đồng ý cho chuyển trường  của lãnh đạo Sở GD-ĐT). 

- Sở GD-ĐT tiếp nhận hồ sơ, xét nếu đủ điều kiện thì cấp giấy Giới thiệu chuyển trường.
- Phụ huynh học sinh rút học bạ và nộp toàn bộ hồ sơ tại trường nơi chuyển đến. Nhà trường kiểm tra hồ sơ và tiếp nhận học sinh vào học.

2. Chuyển trường đến từ tỉnh, thành phố khác:

 - Học sinh làm đơn xin chuyển trường (trong đơn có chữ ký xác nhận và chịu trách nhiệm của cha mẹ, hoặc người giám hộ ; ý kiến đồng ý  cho chuyển đi chuyển đi của Hiệu trưởng trường đang học; ý kiến đồng ý tiếp nhận của Hiểu trưởng trường nơi sẽ chuyển đến).
 - Phụ huynh học sinh nộp đơn xin chuyển trường và các loại giấy tờ có liên quan (theo quy định tại mục Hồ sơ chuyển trường ) tại Sở GD ĐT ( riêng học bạ sẽ được rút sau khi được sự đồng ý cho chuyển trường  của lãnh đạo Sở GD-ĐT). 
 - Sở GD-ĐT căn cứ vào hồ sơ, hoàn cảnh gia đình nơi cư trú và kết quả học tập, rèn luyện của học sinh, nếu đủ điều kiện thì tiếp nhận và làm Giấy giới thiệu chuyển học sinh đến trường THPT đã đồng ý tiếp nhận.
 - Phụ huynh học sinh rút học bạ và nộp toàn bộ hồ sơ tại trường nơi chuyển đến. Hiệu trưởng nhà trường có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ và tiếp nhận học sinh.

 
- Trong một số trường hợp cân thiết, Sở GD ĐT căn cứ vào hồ sơ, hoàn cảnh gia đình, nơi cư trú ... của học sinh có đơn xin chuyển trường và điều kiện của từng trường THPT  để giới thiệu học sinh về một trường THPT thích hợp. Hiệu trưởng nhà trường có trách nhiệm kiểm tra hồ sơ và tiếp nhận học sinh vào học
3. Chuyển trường đi tỉnh, thành phố khác:

 - Học sinh làm đơn xin chuyển trường (trong đơn có chữ ký xác nhận và chịu trách nhiệm của cha mẹ, hoặc người giám hộ ; ý kiến đồng ý tiếp nhận của Hiểu trưởng trường nơi sẽ chuyển đến).
 - Hiệu trưởng trường THPT đang học xem xét, cấp giấy giới thiệu chuyển trường.

 
- Phụ huynh học sinh rút học bạ và nộp hồ sơ tại Sở GD ĐT. Sở GD ĐT kiểm tra hồ sơ và cấp giấy giới thiệu chuyển trường đến các tỉnh, thành phố khác.
IV. Thời gian chuyển trường:
Việc chuyển trường chỉ được thực hiện khi đã kết thúc học kỳ I của năm học (02 tuần đầu của học kỳ II), hoặc trong thời gian hè (bắt đầu từ 15/7) hằng năm đến trước khi khai giảng năm học mới (kết thúc trước ngày 05/9 hàng năm).

1.Đối với các trường hợp chuyển trường ngoài thời gian quy định trên, Giám đốc Sở GD ĐT nơi đến xem xét, quyết định.
2.Việc chuyển trường tại các trường trong thành phố phải hạn chế trong cả các cấp học nên thủ trưởng các đơn vị xem xét kỹ hồ sơ trước khi đồng ý tiếp nhận. Tất cả các trường hợp chuyển trường đều phải có Giấy giới thiệu của Sở GD ĐT 
Liên chiểu, ngày      tháng        năm 2016
                         HIỆU TRƯỞNG
                        Nguyễn Thành Lễ
