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I. Công tác trọng tâm

1. Tổ chức các hoạt động mừng Đảng, đón xuân.  

2. Sơ kết Học kỳ I (HKI), phát động thi đua đợt 2.

3. Họp cha mẹ học sinh thông báo kết quả xếp loại 2 mặt HKI.

4. Tổ chức chấm sáng kiến kinh nghiệm cấp trường;  khảo sát chiến sĩ thi đua cấp cơ sở.

5. Kiểm tra nội bộ tháng 01/2017 theo kế hoạch.

6. Đón đoàn kiểm tra phòng Tin học đạt chuẩn..

7. Cảnh quan môi trường; công trình thanh niên và nền nếp học sinh.

II. Lịch thời gian công tác cụ thể

	THỨ/NGÀY
	NỘI DUNG
	THÀNH PHẦN

	Thứ Hai, ngày 02 
	- Nghỉ tết Dương lịch 2017 theo kế hoạch
	Trực tết theo 
Quyết định

	Từ ngày 03

đến ngày 31
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

- Bộ phận cơ sở vật chất hoàn thành kiểm kê tài sản năm 2016; thanh lý tài sản; sửa chữa nhỏ cơ sở vật chất, cảnh quan môi trường; tổ chức các hoạt động  mừng Đảng, đón xuân Đinh Dậu. 
	- Theo kế hoạch

- PHT phụ trách CSVC + các bộ phận liên quan. 

	Từ ngày 02

đến ngày 07
	- Kiểm tra lại HK I đối với các học sinh không tham dự kiểm tra HK I. 

- GVBM trả và sửa bài kiểm tra HK I.
	- Bộ phận CM; học sinh kiểm tra lại.

- GVBM.

	Từ ngày 09

đến ngày 14
	- GVBM nộp bài kiểm tra HK I về phòng giáo vụ.
	- GVBM; phòng giáo vụ.

	Thứ Hai, ngày 09
	- GVBM nộp thống kê về TTCM

- Phòng CNTT in bảng điểm tổng hợp.
	- GVBM.

- Phòng CNTT.

	Thứ Năm, 
ngày 12
	- 13h30’: Họp tổ chuyên môn sơ kết HK I.

- GVCN nhận sổ đầu bài HK II; VPP; chép TKB mới.
	- Tổ chuyên môn

	Thứ Ba, ngày 10
	- TTCM nộp thống kê về TKHĐ.
	- TTCM - TKHĐ.

	Từ ngày 11

đến ngày 18
	- GVBM ,GVCN xác nhận điểm số và xếp loại HK I.
	-GVBM;GVCN; Giáo vụ.

	Thứ Bảy, ngày 14
	- Họp Liên tịch mở rộng sơ kết HK I.
	- Liên tịch mở rộng.

	Chủ nhật ngày 15
	- Họp cha mẹ học sinh thông báo kết quả 2 mặt HK I.
	- BGH; GVCN.

	Từ ngày 16
	- Đổi ca học: Khối chẵn học buổi sáng, khối lẻ học buổi chiều; áp dụng TKB mới.
	- Toàn trường.

	Từ ngày 16

đến ngày 21
	- Vệ sinh môi trường theo kế hoạch.
	- Thầy Hùng; GVCN; HS theo phân công.

	Thứ Năm, 
ngày 19
	- 8h00: Họp sơ kết HK I toàn ngành tại Sở GDĐT.

- 13h00: Sơ kết HKI toàn trường.
	- HT; CTCĐ; BTĐ.

- Toàn cơ quan.

	Thứ Sáu, ngày 20
	- Tổ trưởng thông báo CB,GV,NV có đăng kí đề tài sáng kiến năm 2017 chuẩn bị viết và nộp đúng hạn.

- 14h00: Sở GDĐT kiểm tra phòng Tin học đạt chuẩn.
	- TTCM.

- BGH; phòng CNTT.

	Thứ Ba, ngày 24
	- Khai mạc ngày Hội Văn hóa dân gian năm 2017.
	- Theo kế hoạch.

	Từ ngày 25/01

đến hết ngày 01/02
	- Nghỉ tết Nguyên đán năm Đinh Dậu 2017.

- Trực tết theo Quyết định.
	- Toàn trường.

- Theo QĐ.


Trên đây là Lịch công tác tháng 01/2017. Đề nghị các bộ phận và các cá nhân liên quan căn cứ các mốc thời gian lập kế hoạch để tổ chức thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có gì vướng mắc báo cáo với Hiệu trưởng để giải quyết. Nếu có gì thay đổi hoặc bổ sung nhà trường sẽ thông báo./.

Nơi nhận:                                                                                        HIỆU TRƯỞNG

- BGH, CĐ, ĐTN;                                                                          
- TTCM,VP, TKHĐ, Phòng BM, Giáo vụ;
- Website trường;

- Lưu: VT.

                                                                                        Nguyễn Thành Lễ                                    
