           SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TAO     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG                         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2017

		I. Công tác trọng tâm
1. Đẩy mạnh phong trào thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2017); Phát động phong trào viết bài (văn, thơ, nhạc kịch,..); sưu tầm các tư liệu hình ảnh của nhà trường từ ngày thành lập trường 7/4/1980 để chuẩn bị kỷ niệm 40 năm thành lập trường (7/4/1980- 7/4/2020).
2. Tổ/nhóm chuyên môn lập kế hoạch hội thi giáo viên dạy giỏi, chủ nhiệm giỏi cấp tổ; khảo sát tiết 1 giáo viên đăng kí Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở. 
3. Dự  thi Khoa học kĩ thuật dành cho học sinh trung học thành phố (từ 23/11 đến 30/11/2017).
4. Các tổ/nhóm sinh hoạt theo kế hoạch.
5. Dự Hội thảo nâng cao chất lượng dạy học, thi THPT quốc gia môn Sinh học.
6. Kiểm tra HSSS theo định kỳ của tổ chuyên môn + BGH.
7. Kiểm tra phòng Thư viện - Phòng học bộ môn - Tin học - Giáo vụ.
8. Dự giờ của BGH; dự giờ theo tiêu chuẩn của giáo viên.
9. Các tổ kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
10. Kiểm tra công tác bồi dưỡng học sinh giỏi khối 12.
11. Kiểm tra tiến độ vào điểm, điểm danh.
12. Tổng kết đợt thực tập vệ tinh.
II. Kế hoạch cụ thể
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG
	THÀNH PHẦN

	Từ ngày 01
đến ngày 30
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

- TTCM kiểm tra công tác dạy thêm học thêm của các giáo viên trong tổ.
- Các tổ/nhóm chuyên môn tiếp tục chỉ đạo các giáo viên trong tổ/nhóm chuyên môn bổ sung ngân hàng đề trắc nghiệm.
- Phối hợp với Đoàn thanh niên Phát động phong trào “Nguyễn Trãi trong tôi - Xưa và nay”.
- Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch tổ chức hoạt động NGLL và HN của GVCN.
- Các tổ/nhóm chuyên môn khảo sát tiết 1 của các giáo viên đăng ký chiến sĩ thi đua cấp cơ sở.
	- Theo  Kế hoạch KTNB.
- TTCM.

- TTCM.

- Thầy Hùng.

- Cô Minh Huệ 

- Tổ/nhóm CM

	Từ ngày 01 đến 15
	Vệ sinh trường học, lớp học chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam.
	Thầy Hùng

	Từ ngày 4 đến 12
	Kiểm tra lại hệ thống máy tính tại các phòng công nghệ thông tin; Tiếp tục kết nối internet ở khu A, khu C. 
	Thầy Hùng 

	Tiết SHCN từ ngày 04 đến ngày 25
	GVCN các lớp triển khai thực hiện công tác GDHĐNGLL chủ đề tháng 11 (2 tiết) và HĐGDHN (1 tiết) tại lớp theo kế hoạch.
	GVCN - HS

	Từ ngày 9/11/2017 đến ngày 14/11/2017
	- Kiểm tra tình hình dạy thêm ngoài nhà trường.


- Kiểm tra việc bảo quản cơ sở vật chất các phòng học bộ môn, Thư viện và phòng học. 
	- BGH, TTCM, GV đăng ký dạy thêm.
- Thầy Hùng.

	Thứ Năm
	02
	- 13h30’: Họp GVCN.
- 14h30’: Họp Hội đồng. 
+ Phát động phong trào viết bài (văn, thơ, nhạc kịch,..); sưu tầm các tư liệu hình ảnh của nhà trường từ ngày thành lập trường 7/4/1980 để chuẩn bị kỷ niệm 40 năm thành lập trường (7/4/1980- 7/4/2020);
 + Phát động tháng dạy tốt chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam.
	- BGH; GVCN.
- Toàn cơ quan.
- Cô Kim Anh..




	Thứ Hai, Tư, Sáu
	Phối hợp với Đoàn thanh niên tổ chức kiểm tra việc thực hiện nền nếp tác phong của học sinh tại lớp.
	Thầy Hùng

	Thứ Tư
	08
	Tất cả các GVBM hoàn thành điểm giữa kỳ I trên mạng vnedu.vn.
	GVBM

	Thứ Năm
	09
	- 8h00: Kiểm tra công tác vào điểm trên mạng của giáo viên.

- 14h00: Họp tổ/nhóm CM, TT/NTCM báo cáo việc vào điểm của giáo viên cho Cô Kim Anh (gửi qua mạng nội bộ).
	- Tổ trưởng/nhóm trưởng CM
- TT/NTCM

	Thứ Bảy
	11
	- Tin nhắn SMS giữa kì cho cha mẹ học sinh.
- GVCN phát phiếu thông báo 2 mặt giữa kỳ I
- Tiết sinh hoạt chủ nhiệm: Dự giờ sinh hoạt chủ nhiệm
	- Thầy Hùng
- GVCN
- BGH

	Chủ Nhật
	12
	Duyệt các tiểu phẩm về chào mừng 20/11
	BGH; ĐTN

	Thứ Hai
	13
	Tổ/nhóm CM nộp kế hoạch khảo sát GVCN giỏi; dự giờ tiết 1 của các giáo viên đăng kí Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở.
	Tổ/nhóm CM

	Thứ Năm
	16
	13h30’: Lễ Kỉ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Viêt Nam 20/11/1982 - 20/11/2017 và Tuyên dương khen thưởng Phong trào thi đua năm học 2016-2017
	Toàn cơ quan và khách mời

	Thứ Sáu
	17
	Kiểm tra công tác chuẩn bị 20/11
	Thầy Lễ

	Từ 18 đến 20
	Tiếp khách đến thăm trường nhân 20/11.
	BGH, Tổ VP

	Thứ Hai
	20
	Tiết 1: Mít tinh chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; Tổ chức Sân khấu hóa dưới cờ chủ đề “Nhớ ơn Thầy, Cô”
	GVCN và học sinh

	Thứ Năm
	23
	- 13h30: Họp chi bộ.	
- 14h30: Họp tổ/nhóm CM.
- Tổ/nhóm CM nộp HSSS
	- Đảng viên
- Tổ/nhóm CM

	Từ 23/11/2017 đến 28/11/2017
	Kiểm tra hoạt động của căn tin. 
	Cô Minh Huệ - CB y tế, căn tin

	Thứ Sáu
	24
	- 7h30’: BGH kiểm tra HSSS tổ/nhóm CM
- 14h00: Tổ/nhóm CM kiểm tra HSSS của giáo viên.
	- BGH
- Tổ/nhóm CM

	Thứ Bảy
	25
	- 7h30’: Các tổ/nhóm CM tiếp tục kiểm tra HSSS của giáo viên.
- Tổng kết thực tập vệ tinh.
- 14h00: Giáo viên nhận HSSS tại phòng tổ
- Tiết sinh hoạt chủ nhiệm: Dự giờ GVCN.
	- Tổ/nhóm CM.
- Ban Chỉ đạo TTVT
- Giáo viên
- BGH

	Thứ Hai
	27
	Sơ Kết cuộc thi học sinh thanh lịch.
	BGH; ĐTN


Trên đây là Lịch Công tác tháng 11/2017. Đề nghị các bộ phận và các cá nhân liên quan căn cứ các mốc thời gian lập kế hoạch để tổ chức thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có gì vướng mắc báo cáo với Hiệu trưởng nhà trường để kịp thời giải quyết.  Nếu có gì thay đổi hoặc bổ sung nhà trường sẽ thông báo./.
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