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TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG                      
                      NGUYỄN TRÃI                    

[bookmark: _GoBack]                 Số: 323/LCT-TTHPTNT              Đà Nẵng, ngày 31 tháng 10 năm 2016

LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2016

		I. Công tác trọng tâm
1. Đẩy mạnh phong trào thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm 34 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2016).
2. Tổ chức các hoạt động vui chơi, giải trí trong học sinh chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam.
3. Tổ chức mít-tinh; tuyên dương khen thưởng phong trào thi đua; tọa đàm; hội thi văn nghệ trong cơ quan chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam.
4. Hội thi Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp thành phố 03/11.
5. Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ chuyên môn; giáo viên; các phòng bộ môn Thư viện, Tin học, Giáo vụ định kỳ lần 1. 
6. Kết luận kiểm tra toàn diện tổ Sinh học.
7. Cảnh quan môi trường; công trình thanh niên và nền nếp học sinh.
8. Đón đoàn Cán bộ quản lí giáo dục tỉnh Bình Dương.
9. Các tổ/nhóm sinh hoạt theo kế hoạch.
10. Dự thi giải toán trên máy tính cầm tay cấp thành phố theo kế hoạch.
11. Kiểm tra công tác bồi dưỡng học sinh giỏi khối 12; tiến độ vào điểm; điểm danh trên mạng.
II. Kế hoạch cụ thể
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG
	THÀNH PHẦN

	Từ ngày 01 
đến ngày 30
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch

- TTCM kiểm tra công tác dạy thêm học thêm của các giáo viên trong tổ.
- Các tổ/nhóm chuyên môn tiếp tục chỉ đạo các giáo viên trong tổ/nhóm chuyên môn bổ sung ngân hàng đề trắc nghiệm.
- Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch tổ chức hoạt động NGLL và HN của GVCN.


	- Theo  Kế hoạch KTNB.
- TTCM.

- TTCM.


- PHT: Cô Minh Huệ.



	Thứ Hai
	31/10
	- Tiết CC:  Chủ đề Tôn sư trọng đạo
	- BHĐNNLL; ĐTN.

	Từ ngày 01
đến ngày 08
	- Hoàn thành thủ tục đề nghị Sở GDĐT kiểm tra công nhận phòng CNTT đạt chuẩn.
	- Ban CSVC - Phòng CNTT.

	Từ ngày 01
đến ngày 10
	- Kiểm tra và bổ sung ghế ngồi phòng bộ môn Hóa; Lí.
- Tổ chức học sinh lao động vệ sinh chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam.
	-  Ban CSVC.

	Thứ Ba
	01/11
	- 8h00: Họp Liên tịch chuẩn bị 20/11.
	- BGH, CTCĐ, BTĐ, TKHĐ.

	Thứ Năm
	03
	- 7h00: 
+ Dự thi GVCN giỏi cấp thành phố

+ Kiểm tra công tác giáo vụ

- 14h00: Họp cơ quan 
+ Tổ chức tuyên truyền trường học không thuốc lá; Văn hóa học đường.
	
- Thầy Nguyễn Thành Quý

- Hiệu trưởng

-Toàn cơ quan


	Chủ nhật
	06
	- 7h00: Duyệt Văn nghệ
	- Ban HĐNGLL - ĐTN

	Từ ngày 6 
đến ngày 13
	- Tổ  chức Hội Khỏe Phù Đổng cấp trường.
	- Thầy Hùng Ban HĐNGLL+ĐTN; Tổ TD-QP

	Thứ Hai
	07
	- Tiết chào cờ: Các lớp chào cờ tự quản theo kế hoạch
	- BHĐNGLL -ĐTN

	Từ ngày 08
	- Tổ chức học sinh múa dân vũ vào thời gian giải
	- Ban HĐNGLL- ĐTN- Tổ TDQP

	Thứ Năm
	10
	- 8h00: Đón Đoàn tham quan tỉnh Bình Dương.
- 13h30’:  Họp tổ/nhóm chuyên môn
	- BGH
- Tổ/nhóm chuyên môn

	Thứ Hai
	14
	- Tiết chào cờ: Sinh hoạt Chủ đề 20/11
	

	Thứ Năm
	17
	- 8h00: Kiểm tra các thiết bị PCCC

- 14h00: Tuyên dương khen thưởng NH 2015-2016, Tọa đàm ngày Nhà giáo Việt Nam
	-  Thầy Hùng + Ban PCCC
- Toàn cơ quan; Đại biểu khách mời

	Từ ngày 17 
đến ngày 20
	- Đón khách đến thăm trường nhaan ngày 20/11.
	- BGH - CĐ - ĐTN - Tổ VP

	Thứ Bảy
	19
	- 17h00: Mít tinh kỷ niệm 34 năm  thành lập ngày Nhà giáo Việt Nam
- 19h00:  Văn nghệ chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam
	- Toàn trường - Đại biểu khách mời

	Thứ Hai
	21
	- Tiết chào cờ: Tuyên truyền không hút thuốc lá; không uống bia rượu và sử dụng chất kích thích.
	- BHĐNGLL -ĐTN.

	Thứ Năm
	24
	- 9h00: Kiểm tra công tác bồi dưỡng học sinh giỏi
-  13h30’:
+ Đội tuyển dự thi giải toán trên máy tính cầm tay cấp thành phố.  
+ Họp tổ/nhóm chuyên môn.
*Tổ/nhóm chuyên môn; GVBM nộp hồ sơ sổ sách tại phòng BGH.
* Các tổ Toán - Lí - Hóa-Sinh - tiếng Anh; các nhóm Sử - Địa - GDCD báo cáo công tác thực hiện ngân hàng đề trắc nghiệm phục vụ thi THPT quốc gia cho Hiệu trưởng.

	- BGH

- Theo QĐ

- Tổ/nhóm chuyên môn

- Tổ/nhóm chuyên môn liên quan

	Thứ Sáu
	25
	7h30’: BGH kiểm tra HSSS của tổ/nhóm chuyên môn.
14h00: Tổ/nhóm trưởng chuyên môn kiểm tra HSSS; công tác vào điểm của các giáo viên trong tổ/nhóm tại phòng họp tổ/nhóm CM.
	- BGH

- TT/NTCM

	Thứ Bảy
	26
	- Tiết sinh hoạt chủ nhiệm họp lớp phó học tập. 
- 8h00: Tổ/nhóm trưởng chuyên môn kiểm tra HSSS của các giáo viên trong tổ tại phòng họp tổ/nhóm CM.
- 14h00: 
+ TT/NT chuyên môn nộp biên bản kiểm tra.
+ GV nhận HSSS tại phòng họp tổ/nhóm CM.
	- BGH

- Tổ/nhóm CM


- TT/NTCM.

- GVBM.


Trên đây là Lịch Công tác tháng 11/2016. Đề nghị các bộ phận và các cá nhân liên quan căn cứ các mốc thời gian lập kế hoạch để tổ chức thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có gì vướng mắc báo cáo với Hiệu trưởng nhà trường để kịp thời giải quyết.  Nếu có gì thay đổi hoặc bổ sung nhà trường sẽ thông báo./.

Nơi nhận:                                                                                  HIỆU TRƯỞNG
- BGH; 
- CĐ, ĐTN;
- TTCM,VP, các phòng bộ môn, thư viện;
- Website trường;
- Lưu VT.
                                                                                            Nguyễn Thành Lễ

